COMISION NACIONAL DE INVESTIGACION Y DESARROLLO AERDESPACIAL
DIRECTIVA N° 001-2009 CONIDAISEGEN
PROCEDIMIENTO DE ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

. OBJETIVO

Lamm%hmmmmmmv
procedimients que debe cbservar el personal de la Comisidn Macional de
Investigacién y Desarolio AercespacialbCONIDA, para ol access de las personas
naturales o juridicas a la informacion que poses o produce CONIDA, en atencitn de
solicitudes que los dudadanos presenten; en tanto ésta conslituye informacisn
poblice sin que compromeda o alante conira la seguridad nacional o ka intimidad del
personal de ka Institucion.

Il. BASE LEGAL

2.1 Ley Marco de Modemizacion da la Gestidn del Estado, Ley N® 27658,
2.2 wwu;mmmﬂmmymhmwwb

24

2.5 Leydel Silencio Administrativo, Ley N* 20060

2.6 Texo Unico Ordenado de i Ley N2 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Pdblica, aprobads mediante & Decreto Supremo N° 043-2003-
FCM

2.7 Aeglamento de i Ley N* 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica, aprobade medante e Decreto. Supremo N° 072-2003-
PCM,

28 Lineamisntos para la elaboracidn v aprobacién de TUPA v el establecimiento
de disposiciones para el cumplimiento de fa Ley del Slencie Adminkstrative,
aprobado mediante el Decreto Supremo N* 0T8-2007-PCM,

29 Reglamento de Organizaciin y Funciones de la COMIDA, auforzado mediante
Resclucion Jefalural N 352-2008-J-CONIDA de fecha 27 de noviembre de

2008,
2:10 Constitucion Politica dal Perd, Titulo | de la Parsana y de la Sociedad Capiulo
I, Derechos Fundamentales de la Persona, Articulo 2°
Hil. AMBITO DE APLICACION
Las disposiclones contenidas on ks presente directiva alcanzan a  iodes los
Wmmm imdolucrados: en elaborar vy proporcionasr Informacian
il
V. VIGENCIA

La presente Direcliva tendra vigencia a partir de s fecha de & su aprobacion hasta
su modificaciin o derogacasn,
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V. GLOSARIO DE TERMINOS

4.1 Acceso directo.- Agueiia posiviidad que tiens af cisdadano de solicitar
mformacidn piblica y oblener la misma de manera inmediata duranie los horarios
e atencidn y de acuerdoa lo especificado en el TUPA de ta CONIDA

4.2 Costo de reproduccidn.- Monto econdmico que debe pagar el sofictante de
informacitén pdblca para cubrir los gastos que directs y exclusivamente estdn
vinculados @ la reproduccitn de 1a informacidn salicttada. Eiaoshdumpmdumn
wmﬁmﬂamMummﬂmhmah
informacién  pdblica conlenido  en Texts Unico de Procedimientos
Adminstrativos.

4.3 Formulario de solicitud de scceso a la informacién piblica- Farmate
mediante el cual se solicita acceder a la Informacién poblica, consignando todos
los dalos requeridos por el referido docurnento. Sin perjuicio de ello; el salicitants
tambéén podid utiiizar cualquier otro escrito que conténga los mismos requisiios
para soliciter k3 informacion poblica. Bl formulano puede ser oblenido de manera
directa en 2 Secretaria General o a fravés del portal de \rensparencia de la
Institucitn: waw.conida.gob pe

4.4 Responsable de entregar la informacién poblica.- Funcionano encargade de
alender las soliciiudes de acceso & la informacién piblica y en consecuencia,
brindar la infarmacitn gue ta dependencia & st cArgo posee o hubisre producido u
obfenide en el ejercicio de sus funciones. Agsimisma, debe cumpli las funiciones
confenddas en el aricula 5* del Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley N*
27806, Ley de Transparencia y Acceso 8 la Informacién Poblica:

4.5 Informacién pﬁhﬁﬂ.-ﬁqummmdammm folografias,
grabaciones. soporte magnético o digital, o en cialquier ofre formato, sismpre que
haya sido cresda, producida u obtenida por la CONIDA o que se encuentre en su
posesién o bajo su confrol. Asimismo, sa considera informaciin plblica cualquier
fipo de documentacidn financiada por ol prasupuesto pibco v por | cooperacin
inlernacicnal que siva como base de una decisitn de natursleza adminisirativa,

4.6 Portal de Transparencia de la CONIDA.- Sitio web de acceso directo que
permite a cualquier usuanio disponer en empo real de informacin de la institucitn
@ ol sjercicio de sus funciones. En dicho portal se puede encontrar &l formaic de
salicitud de informacidn pdblica que se prasenta a la CONIDA, de ecuendo a ey,

4.7 Solicitante.- Cualquier persona nafural o persona juridica, que requiere
informacitn a la CONIDA an el ajarcicio de su derecho de acceso a la informacin
plblica contenido #n el numeral 5) del artleulo 2* de & Constitucion Polltica.

4.8 Recurso de Apelacidn- Medio impugnatorio mediante @ cual el solicitante
puede manifestar su disconformidad en los sigulenies casos:

a) Denegatoria de entrege de fa informincidn pobhca solicitada, ya séa o no
fundamentada.

by Denegatoria de entrega de la informacin plbliea producida por - silenco
administrativo negativo, al haberse vancido el plazo de enfrega establecido en
Ia ley,

c) Entrega incompleta o imprecisa de la informacion solicitada

d} Otros casos que o solicitants considene partinents.

Directien N° B0L-2009-CONIDASEGEN Pdying 2de



4.9 Mesa de Partes.- Area gue estd a3 cargo del registro }ngmn
-solicitudes de informackin poblica présentadas, asi como de ip salide de lqum
documentos emaidos para brindar atencidn a las referides solicitudes,

Vi. PROCEDIMIENTO DE ATENCION A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION
PUBLICA QUE PRODUZCA O POSEA LA CONIDA

5.4 Presontacién do la solicitud

1.1 Unidad de recepcidn de solicltudes
Las soliciiudes de access a ke Informacsin plblica se presentarian por escrito a la
Sacretaria Ganeral de la CONIDA.

5.1.2 Formas de presentacion de las solicitudes

Las personas pueden solicitar, sin Ia necesidad de explicar |a causa, la informacitn
piiblica que produzca o posea ks CONIDA de las siguienies formas:

Por formato: El solicitante podrd utiizar ef Formubario comespondients, Anexo “A°
de la presente directive, el mismo gue podrd ser oblenido en el Podal de
Transparencia de la CONIDA (www.conidagob.pe) o en la Secretaria General,
quien deberd facilitar el Formulario respective.

FHMdMMWanmm:{M
indicado, slempre que dste contenga los requisttos sefalados en el punio 5.2 de la
presenta Directiva,

5.2 Requisitos deo la solicitud

La solicitud de accesc a ka Informackdn pablica debe cumplir con los sigulentes
requisitos:

a) Mombre del funcionario responsable de entregar ia informacian, 5i el solicitante
no hublese inclulds e nombre del funcionario o ko hublera hecho da forma

5.3 Subsanacién de requisitos

Eﬂmonmmﬂummmw requisio o no S8 cumpla con
Mhﬂhdﬁmﬁwmw atender s solictud de acceso a la
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Asimisme, ol plazo que tiene ol solicitante. pera subsanar fa soicitud ez de 48
horas. De no efsctuarse dicha subsanacidn, se dard por no presentada ka solictud,
procediéndose al archive de la misma, ;

5.6 Enumhhlﬂmﬁnmpmhmmw_wﬂm:

irrformacion realizard la liquidacion respectiva, de acuerdo @ [a tasa prevista en el
Texto Unico de Procedimientos Administratives {TUPA) de fa CONICA, Dichos
m&mmmimmﬂmmm.

La Hquidacion de los costos de reproduccidn deberd ser puesta a disposician del
soiicitante por el responsable de brindar la informacidn o serd comunicada
mediante comeo electronico, si asl lo requiese e solicitanta, 5 partir dal soxds dia
WthMuﬂamWhm.mmﬂmm
liguidaciin debers ser puesia a disposicitn: del solicitante a mae (asdar en el
gécimo dia habil de presentads ta solicitud o de subsanada la misma.

Cancelsdo el costo de reproduccitn, el solictants deberd exhibir &1 recibo de pago
realizado en el Banco de la Nacidn ante el responsabis de brindar la infarmacian
{cuenta’ del Banco de la Mackin N* 0. i
responsable de dicha unidad tomard nota de los datos del recibo de pago o ko
reproducird, @ informard del page realizado al funcionario responsable de entregar
fa infermacion, Bajo ningln conceplo, se exigird al solicitante una copia del recibo
e pago.

5i el salicitante no cancelars ia liquidacién, o habiéndols cancelads, no requiriars o
ne recols dicha infermacion, dentro ded plazo de freinta (30) diss calendorics
contados a partir del dia siguiente de haber sido puesta a disposicion la iquidackn
© la informacitn, segin corresponda, sl funcionario responsable de entregar 1a
informacion archivard la solicitud de acceso afa informacidn.

5.7 Plazo para entregar la informacidn pablice

El funcionanio responsable deberd entragar ia informacion solicitada en un plazo no
mayor dé siate (7) dias habiles; plazo que se podrd promogar en forma excepcional
justifiquen dicha promoga,

Eﬂﬂ:wdathkmﬂudﬁnmmhmmmm.m
ConOZCH cudl es sy wbicackin vy desting, se deberd comunicar esla circunstancia al
sokcitante,

aBmeMmmumﬂm

Si no se pueda entregar ks informacian solicitada an &l plazo previsio en a ley, &
mm*mummmmwww:
de dicho plazo al soficitante hasta el sexie dia de enfregada su soliciud o de
subsanada la misma. Agimismo, deberd comunicarie fa facha en la que se pondra
8 su disposicién Ia liquidacién del costo de reproduccion, de ser el caso.

Las razones por ias que se hard uso de tal prémoga deberdn comunicarse por
MHMwamumm.mmmw
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5.3 Excepciones para la entrega de la informacion piblica solicitada

La informacién solicitada que no ests contenida en el TURA de la CONIDA y si
65t registrada como informacidn clasificada, por referirse a datos gue puedan
afectar ia seguridad nacional o intimidad personal de la CONIDA; gsi como, en las
excepoionds ssfialadas &n ia “Ley de Transparencia y Acceso a I3 Informacin
Pubkca®, deberd ser comunicado al interesado, previo pronunciamiento de la
Oficina de Asesoria Juridica, sobre | no viabiidad de scceso 2 esta informacion,
de acuerdo con ko establecido en los dispositives legales [Anexo "B}

Las diferenles dependencias de la COMIDA coordinardn con OFAJU para gue
efectie el estudio de viabifidad pertinenta en caso gque I3 informacion solicitada
esie contemplada en las excepciones para la entrega de la informacién plblica,

510 Informacidn que ne poses la COMIDA

La solicitud de informackin no implica -8 cbligacidn da la. CONIDA da crear o
producir informacidn con la que no cuenté o no lenga obligacion de contar al
momanto de efectuarse ol pedido, En este caso, el funcionario responsable deberd
pomunicar por escrito que [ denegatoria de la solicitud se debe a la inaxistencia
de datos en sy poder respecto de |a informacin soficitada.

Azimismo, los solicitanies tampoco podrin exigir que se efectien svaliacionss o
andlisis de 12 informacian gque posea B CONIDA

511 Impugnacidn de la denegatoria de acceso a la Informacion plblica

El solicitante puede interponer of recurso de apelacion respectivo en los siguientes.
CAS08.

a) Denegatoria de- entraga de la informacién plblica solicitada, ya sea
fundamentada o no, de acuerdo & ley.

b} Denegatoria de entrega de la informacién plblice producida por siencio
administrative negative, al kaberse vencido ol plazo de entrega establacido en
fa ley.

) Entrega incompleta o impracisa de [ nformiacion solicitacs.

d) Otros casos gue el solicilante considers pertinente.

Vi. RESPONSABILIDAD DE LOS FUNCIONARIOS

6.1 El funcionato o senvidor posesdor de la informacidn deberd, brindar la
informacidn gue le séa requenida por al funcionaria o Servidor résponsablia de
antregar la informacién. Considerands los plazos establecidos por ia Ley, & fin de
parmitic & responsable, el oporiuno cumplimianto de las obligaciones & su cango.

Vil BISPOSICIONES FINALES
1. Bl incumplimignto de |3 presente Directiva, constifuird falta greve que sara

invegtigada y sancionada de conformidad con o dispuesio en el articulo 4° dal
nwmmnﬂ‘am Unico Crdenado de k2 Ley N° 27806, y demds normas: aplicables.
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2. En todo Jo no previsto expresaments en fa presents Directiva, serd de eplicacin io
mmdemm&w&ﬂmdudlthu 27808, Ley de Transparencia y
Acceso 8 la Informacion Pdblica y en su Reglamentso,

3. Las, Secretarfa General y Oficinas, estdn en la obligecién de hacer cumplir en al
ambito de su competenciy, baje responsabilldad lo dispuesto en |a presente Directiva,

Y. ANEXOS

Anvoee A * Formutario de Solicitud de Acceso a la informacion Pablica,
Ansio B Wmmhmﬂnuwwam
parsonas naturshesjuridicas que lo solicitan
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I DE BEGISTRO

SOLICITUD DE ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA
(Texto Gnico Ordanaco g0 fa Lay N° 27808, Lay o Transparancisy
Acceso o la nformacién Piblizs, aprobads pre Decrala Suprama K 043, |
FOEI-PTM)

Firma Fecha y hora de recopoién
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ANEXO B

HKORMAS

QUE AMPARAN LA NEGACION DE LA INFORMACION
CLASIFICADA A LAS PERSONAS NATURALES/JURIDICAS

QUE LO SOLICITEN

L. CRITERIO

~ NORMAS SUSTENTATORIAS

DELFERU
TITULO
nELAFEFtsWYDELAmEDM

mmmlumq:al padide. Sa exceptlan s
m%ﬁhhmdpamrh-milmu
exciuyAn por ley @ por razones da sequrided nacional,

B- A lp Ubartad de creacion infelschusl, artistica, bécreca y
cientifica, ssl como a la propiedad sobre dichas creaciones ¥ a

su producto.
‘El Estade propscia ef scceso @ [a culturg y fomenta su desamoiio

de difiaidn.
| COMIGD CIviL
Derechos ce la Persona
Irenunciabdidad de los Darechos Fundamentales

Arflculo 5%~ E derecho a la vida, & la infagricad fisica, a ls

03 | - Afecla la seguridid

mumdmmdumm

5i & agente obra por lucro o por cudiguisr atro mavil innoble, |a
pena serd no mendr de dhez afos,

Cusrids & agente achia por culps, 18 pens serd no mayor de
cuatno afos.

Concordancias.
CP:2,12 22y
CEP:
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T1M. 78 Inc. 14, BB y 333,
LOMP.: 83 Ine 12
Ley N 26689 AL 1

EDaD |
Decratn Legisiativa N7 823 (240485)
TITULO

i

mrummwummuym
entre oiros, sobre los slemenios cons@utivos de ia propicdad
indussmisd que se detaflan & continuacion:
!}-swmm

- Dispuesto por Lay.

LALEY N'
27806, "LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA®
Decretn Supramo N® 043-2003-PCM
(24-04-2003)

imeligencia.

Articdo  18°-Excepciones al  ejescicio  cuanco  conbenga
irfarmacién  reservada. Ls  informackin  clasificada  como
resenvada, respeclo afa nacional &n & Ambite intema,
y de eficacia de la ccion inferna del Estado,

infgrmacion

Affcula 17%-Excepciones al ejgrciclh  cundo  cantenga
citn eonfidencial

Directive N* 601-2009-CONIDASEGEN

Pdging ¥ de 9



