"Decenio de la igualdad de Cportunidades para Mujeres y Hombres"

ACIA ESPACIAL "Afo del Bicentenario del Per(: 200 Afios de Independencic”
DELPERU COHIDA

TERMINOS DE REFERENCIA

Pedido de Servicio N° 00194-2022-UNLOG

Denominacion de la contratacién
Servicio de apoyo en la gestion del proyecto en el desarrolio de
capacidades en hano satélites

Finalidad publica
Administrar de manera eficiente el proyecto en el desarrollo de capacidades
en nano satélites con la findlidad de lograr los objetivos.

Actividad del POI
Gestion Administrativa.

Descripcidon y cantidad del servicio

El servicio consiste en brindar apoyo adminisirativo y de soporte en el
planeamiento, desarrollo y cierre del proyecto anteriormente mencionado,
debiendo utilizar estandares en Gestion de Proyectos y manejo de equipos.

Actividades

e Participaciéon de reuniones de coordinacion con Universidades e Institutos
de investigacién.

e Agendar las reuniones coordinadas por el personal involucrado en el
proyecto.

o Redaccidén y emision de documentos, informes de reuniones o entrevistas
redlizadas por el personal involucrado en el proyecto, ulilizando
estdndares en Gestidon de Proyectos.

« Emision de correos electrénicos, atencidon de llamadas y registro de
mensajes.

e FElaboracion de especificaciones técnicas y términos de referencia en
general utilizando los formatos de CONIDA.

¢ Asistencia en el conirol de gestién del cronograma del proyecto.

Competencias/Habilidades: Dindmico en las tareas encomendadas,
capacidad de andlisis y solucidn de problemas, facilidod de palabra y
frabajo en equipo.

Plan de trabagjo
No apiica para la presente contratacion.

Requisitos segin leyes, reglamentos técnicos, normas meteoroidgicas y/o

sanitarias naclonales, reglamentos y demds normas
No aplica para la presente contratacion.
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impacto ambiental
No aplica para la presente contratacion.

Seguros
No aplica para la presente contratacion,

Prestaciones accesorias a la prestacién principal
No aplica para la presente contratacion.

Lugar de prestacién del servicio

El servicio se realizard desde la Sede Central de Comision Nacional de
Investigacion y Desarrollo Aeroespacial - CONIDA, sito en calle Luis Felipe
Villaradn Ne 1069 urb. Mdlibl, distrito de San isidro-Lima y ofros lugares
indicados anticipadamente.

Plazo de ejecucién del servicio
El plazo de ejecucion desde octubre hasta diciembre del 2022 y se regird g
partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

Entregables

Los entregables se redlizaran cada 30 dias a fravés de lg entrega vy
conformidad de un informe que serd requisito para el pago correspondiente,
El informe debe comprender las actividades del numeral 5.

Requisitos del proveedor
* Registro Nacional de proveedores vigente. Capitulo de servicios.
* Registro Unico de Contribuyentes (RUC).

Requisitos del personal clave para calificacion

* Formacién académica
v Un profesional técnico en secretariado

Acreditacion

Mediante certificado, diploma o cuadlquier ofro documento que
demuestre fehacientemente tener conocimientos técnicos en
secrefariado.

+ Experiencia del personal clave
v El personal clave deberd tener una experiencia laboral minima de
dos (02} afios como coordinador de proyectos en el sector privado

y/o publico en instrumentacién cientifica.

Acreditacidn
La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los
siguientes documentos: {ij copia simple de contratos y suU respectiva
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conformidad o {ii) constancias o {iii} certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia
del personal propuesto.

Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
No aplica a la presente contratacion.

Adelantos
No aplica a la presente contratacion.

Confidencialidad

El prestador del servicio estd en la obligaciéon de mantener la
confidencialidad de los documentos e informacion recibidos de CONIDA,
relacionada con el objeto del presente servicio.

Propiedad intelectual

Los informes y demds documenios generados en el presente servicio serdn de
propiedad de CONIDA; salvo que en algunos de ellos el proveedor o
coniratista justifique su propiedad intelectual.

Medidas de control durante la ejecucién contractual

Durante la ejecucién contractual el Jefe del Proyecto, quien a su vez es el
jefe de la Unidad de Logistica, se encargard de verificar la ejecucion y
cumplimiento contractual de la prestacion.

Conformidad de la prestacién
Serd otorgada por la Direccién de la Unidad de Logistica.

Forma de pago
La Enfidad realizard el pago de la contraprestacion pactada a favor del
contratista en tres {03) pagos periddicos. Los montos incluyen los impuestos

de ley.

Para efectos del pago de la contraprestacion ejecutada por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

« Informe de conformidad emitido por la Direccion de la Unidad de Logistica.
+ Informe de actividades segin el numeral 13 del presente documento.

» Acta de conformidad.

+ Comprobante de pago {Factura o Recibo por honorarios)

Penalidades aplicables
22.1 Pendlidad por mora
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las

prestaciones objeto de la contratacién, la  Entidad le aplica
automdaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
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Cadlculo de la penalidad diaria:

Penalidad diaria = Q.10 x monto
F x plazo de vigencia

Dénde:

Monto: monto del servicio mensual no atendido.

Plazo de vigencia: en dias, desde la recepcion de la orden de servicio
por parte del contratista hasta el Gltimo dia del periodo de ejecucion
del servicio.

F = 0.40, para plazos menores o iguales a 60 dias calendario.

F=0.25, para plazos supericres a 60 dias calendario.

Cdlculo de la penaiidad a aplicar:
Penalidad a aplicar = Penalidad diaria x dias de refraso

22.2 Consideraciones generales
* H monto mdximo de la penalidad por mora no superard el diez por
ciento (10%) del monto de la orden de servicios.
» Esta penalidad se deduce de los pagos a cuenta o del pago final.
»  Superado el monto mdximo de la penalidad, la Entidad puede
resolver la contratacion.

23. Responsabilidades por vicios ocultos
El plazo de responsabilidad por vicios ocultos es de un {1} afio, contabilizados

a partir de su recepcidén conforme.

24, Anexos
No aplica a la presente contratacion.

San ksidro, 22 de setiembre del 2022
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